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PROCESO 

GESTIÓN DE EMPLEO ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD 

NOMBRE DEL FORMATO 

APOYO EN LA GESTIÓN DE ORIENTACIÓN INDIVIDUAL A LOS USUARIOS BUSCADORES 
DE EMPLEO  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada X Pública Reservada 

 

 

REPORTE DE ACTIVIDADES 

                  DICIEMBRE DE 2025  

       CONTRATO Nº: CO1.PCCNTR.8150045 de 2025 

FECHA: diciembre de 2025 
HORA: 08:00 am a 12:00 m y de 02:00 pm a 5:00 pm 
 
Se desarrollo un proceso integral de acompañamiento y asesoría dirigido a los usuarios 
buscadores de empleo que acceden a los servicios de la Agencia Pública de Empleo (APE). 
Este proceso tiene como finalidad brindar orientación oportuna y personalizada sobre el 
aplicativo de la Agencia Pública de Empleo SENA, facilitando el acceso a las distintas ofertas 
y servicios disponibles en la entidad. 
 
 Este procedimiento contempla las siguientes acciones: 
 
1. Actualización hojas de vida. 
2. Cambios de contraseñas de usuarios. 
3. Soporte de documentación subida por los usuarios en el aplicativo. 
4. Registro de nuevos usuarios en el aplicativo.  
 

 
A continuación, se anexa registro fotográfico y listado de asistencia: 
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Cordialmente, 
 
 

 
 

 
 

Luis Daniel Bernal Figueredo 
       Contratista 

C.C. No. 1.116.788.629 


